ACCESS 2013

Systeme de Gestion de
Bases de Données
Relationnelles

Pr. Abdelali El Gourari 2\ _




Plan #1: Présentation

v’ Qu’est-ce qu’Access ?
v Quelle différence avec Excel ?
v' Création d’une nouvelle base de données

v’ Les objets d’Access



Base de données

Une base de données est un ensemble d'informations qui est organisé de maniére
a étre facilement accessible. Elle est utilisée par les organisations comme méthode
de stockage, de gestion de I'information.

SGBD

Un systeme de gestion de base de données est un logiciel servant a gérer des
données sockées dans une base de données, en garantissant la qualité, la pérennité
et la confidentialité des informations, tout en cachant la complexité des opérations.

saL

Le SQL (Structured Query Language) est un langage permettant de communiquer avec
une base de données en respectant un certain nombre de réegles.




Introduction

Qu’est-ce qu’Access ?

Access est un logiciel permettant de gérer des données en
masse : une liste de clients ou de fournisseurs, un stock de
produits, des commandes, un club de tennis, une cave a vin,
une bibliotheque, une collection de timbres-poste...

Quelle différence avec Excel ?

Access

Excel

Permet de personnaliser votre base de
données pour en faire une application
sur mesure.

Il ne vous propose pas d’autre
présentation que des tableaux, en
lignes et en colonnes.

La possibilité de relier plusieurs tables
de données

La sécurité et la facilité.




Pour ouvrir Access, cliquer sur son icone : E

Cliquer sur BASE DE DONNEES DU BUREAU VIDE, spécifier un nom et un emplacement pour

l'enregistrement, puis cliquer sur CREER. La fenétre principale de voitre base de données
apparait :
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Les objets d'Access

Les TABLES servent a STOCKER les informations. Ce sont des
fichiers contenant un ensemble d’informations autour d’'un méme theme

Ou concept.

Exemple 1 : une table « employés » qui contiendrait des renseignements

sur chaque employé (nom, adresse, fonction, date d’embauche...)

Exemple 2 : une table « articles » qui contiendrait des informations

techniques sur chaque produit (désignation, référence, prix, quantite...)



Les objets d'Access

v' Les REQUETES servent a FILTRER les données en fonction de

criteres précis.

» Elles servent donc a extraire les données des tables, permettant de

selectionner une partie des données.

« Elles permettent également de réaliser des ACTIONS sur ces
donnees, comme d'effectuer des calculs, des modifications, des
suppressions... Les requétes peuvent étre enregistrées et ainsi
reutilisées aussi souvent que nécessaire, et vous pourrez par la suite

les intégrer aux formulaires et aux états.



Les objets d'Access

v  Les FORMULAIRES permettent la SAISIE et la MODIFICATION
d’informations dans les tables, mais de maniere plus conviviale que
dans les tables : plus besoin de se contenter d’une présentation sous
forme de lignes et de colonnes, vous pourrez ici intégrer des cases a

cocher, des listes déroulantes, des titres, des cadres, des images...

v Les formulaires constituent un environnement facile & manipuler

gui vous permettra méme de laisser des novices utiliser votre base de

données.



Les objets d'Access

v' Les ETATS servent a IMPRIMER les données, et permettent de
présenter un méme fichier de données de facons différentes : liste
de clients sur 3 colonnes, liste de clients par ordre alphabétique de
nom et regroupés par région, liste de clients avec adresse

complete... Les variations sont infinies.

v  Les MACROS permettent ’AUTOMATISER certaines actions, en

programmant des boutons de commande. Par exemple, vous pouvez

dans un formulaire ajouter un bouton qui appelle un état.



Les objets d'Access

v' Les MODULES servent 8 PROGRAMMER de maniére beaucoup

plus pointue que les macros, et ne sont pas destinés au grand public,
mais aux utilisateurs avertis. lls nécessitent la maitrise du langage de

programmation VBA (Visual Basic for Applications).

v Le LANGAGE SQL est le langage informatique universel qui

permet de manipuler les objets et les enregistrements des bases de

données.
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Plan #2: Les tables

v’ Création des tables

v’ Clé primaire

v' Stockage des données

v Ajout et suppression de champs ou d’enregistrements
v Tri des données

v' Filtrage des données dans les tables
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Vous devez commencer par construire la STRUCTURE de voire table, et non pas commencer
par v stocker les données |

Pour cela, il faut basculer en MODE CREATION en cliquant sur le bouton
Affichage dans I'cnglet Accueil.

Saisir le NOM de la table et valider.

Cette fenétre apparait :
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La premiere colonne va contenir les NOMS DES CHAMPS, chague champ représente un
groupe de données dans la table.

Exemple : nom ou prénom ou adresse ou feéléphone si vous créez une fable du genre camet
d'adresse.

La deuxiéme colonne définit le TYPE DE DONNEES que chaque champ va contenir, par
exemple numérigue ou fexte ocu date... Cliquez dans la case, un menu déroulant vous est
proposé : choisir le type désire.

En fonction du type de données sélectionné, des PROF RIETES supplémentaires vous sont
proposées en bas de la fenétre, dans deux onglets. Vous pouvez par exemple y spécifier la
longueur des caracteres, le format des données, des masques de saisie...

La froisieme colonne DESCRIPTION st réservee @ l'utilisateur, vous pouvez vy inscrire librement
des commentaires pour chague champ.




Access a automatiqguement proposé un champ portant une CLE PRIMAIRE a votre premiére
table. Ce champ est de type NumeroAuto, ce qui signifie qu'il contiendra un numéro creé
automatiquement par Access, et incrémenté a chague nouvel enregistrement. On affecte la
clé primaire @ un champ contenant pour chague enregistrement une information unique. La
clé primaire inferdit la création de doublons dans le champ quila contient.

Pour les tables suivantes, il faudra manuelement créer un champ de type

NumeroAuto et lui aftribuer la clé primaire en cliquant surl'icéne Clé primaire. o

Exemple : vous avez une liste de clienfs, plusieurs d'enfre eux peuvent avoirle méme

nom, voire le méme nom ef le méme prénom, pour éfre sire de ne pas les confondre (et ne

pas envoyer la facture au mauvais client ], on peut ajouter un champ « N° Client » qui portera
la clé primaire : deux clients ne pourront avoir le méme numéro.



L'étape suivante consiste G entrer les données dans la table. Pour retourner
en mode de saisie des données, cliquer sur I'icone Affichage puis sur MODE
FEUILLE DE DONNEES.

R 4 © - GRS Base de donpées- D Decktop\GRH.acdb (Tori.., CUTILS 0 TABLE
ATCUEIL  CREFR  DONNEES EXTERNES — OUTHSDF BASE DE DONNEES  CHAMPS  TABLF kisnxmﬁmzr o

M 'f',i;; Y 2. Croissant Y- n’a - Nowesw X H] %, | Calibri (Détad) .'lg- =

v f.Décronsamt  To)- A Enregisirer |6 1 §|==|n
Alfichage ok Filer | Acplise! Recherches
= el T 8 suppamerunm T tout~ 2% Supprimer ~ Bl - - lA7-B- === &

AENAYES  FIESSE-pOP=Ms 117 €1 THirer ENMEGITEmens HECNEA T Wise &0 forme il Tese 6! ~

Tous les 0... © « || = Tsamas, — - . _ . X
Rechuchar.. ]| | Matozule - NomSal -] PrenomSal -| Adresse -/ P -] Vile - DateEmbauc-| Nbnfant *fﬁj
A e 1 DUPONT Nadine 1 chemin Victor 34630 LYDN 12/08/1392 5 Di

- ||l 2 DULAC Robert 3 rue Volaire 34000 MONTPELUER  10/05/2010 2 mois

- weepd

Bl ravsncs @ﬂ 3 PIERRE Audrey square des enfz 34500 POUSSAN 2gjusfaing 0 vie

m F_Saanes




Chaque colonne représente désormais un CHAMP, et chaque ligne un ENREGISTREMENT,
¢'est-g-dire I'ensemble des informations pour un client, ou un article, ou une commande...

Compléter chaque ligne soigneusement (attention aux emreurs et fautes d'orthographe qui

vous géneront énormément pour les filtres et les requétes).

La sauvegarde des données se fait automatiquement lorsque vous quittez une case pour

passer @ une qutre, vous n'avez donc pas @ craindre de perdre des informations. Mercl
Access |




Les tables

Ajout et suppression de champs ou d’enregistrements

Pour AJOUTER UN CHAMP, il faut retourner en mode création. Ajouter alors le nom et le type
de données du nouveau champ.

Pour SUPPRIMER UN CHAMP (toujours en mode création), cliquer tout a fait @ gauche de Ia
ligne du champ a supprimer : la ligne est mise en surbrillance. Appuyer sur la touche Suppr du
clavier.

Aftention ! Cette operafion supprime definifivement foutes les donnees du
champ, pour tous les enregistrements. | n'y a pas d'annulafion possible,

Pour SUPPRIMER UN ENREGISTREMENT, en mode feville de données, cliquer tout @ fait &

gauche de la ligne a supprimer : elle est mise en surbrillance. Appuyer sur la touche Suppr du
Clavier.
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Dans la feuile de données, sélectionner le champ que vous voulez trier en %l Croissant

cliquant n'importe oU dansla colonne. Cliquer sur Croissant ou Décroissant dans £|, Décroissant
‘onglet Accueil.

les enregistrements sont maintenant friés par ordre alphabétique, numérique ou

chronologique, selon le type de données.




Les filires dans les tables permettent de n'afficher qu'une partie des données de la table, ce
qui devient nécessaire lorsque votre base contient de nombreux enregistrement.

Par exemple, vous pouvez ne vouloir afficher que les clients résidant a Paris, ou les commandes
passées en février, efc.

Cliguer sur une valeur de votre choix dans la table, puis sur I'icbne SELECTION et sur le FILTRE
de votre choix.
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Les filtres dans les tables sont éphémeéres, pour les sauvegarder, il faut créer des requétes.




r les prop
(mode Creation)

Le format des données est défini lors de |a conception de |a base de données et il n’est que rarement modifié par la
suite.

- Fermer toutes les tables ouvertes (pas obligatoire);
- Bouton droit sur une table dans e volet d'exploration ;
- Choisir le mode Création :




fiefarance

Iype de donness
Texte

Catégorie
Désignation

Priz cde Rawiant
Prix Unitsira

Texte
Texte
Monetaire

Mongtaira

Frapiieés du champ

Pdzsaage sl erreur
fdul | intcredit

Hon

Lin nom de damp el o0 mpler jusgu‘a EII*
carnchéres, espaces Inclus. Four oktenir de
I'aice, appuwer sur F.

Hon

Compression unicads
fdade IME
Mode detamulatan

Chii - Rane doudlons
Dui

Augun cortials
Augun

Le mode Création

Partie supérieure :

liste des champs et le

type de données

Partie inférieure :

Propriété du champ
sélectionné

Explications concernant

les propriétés




Exemple : le champ Référence : voici les propriétes les plus importantes (qui sont fonction du type de données)

Taille=4 la valeur a saisir dans |a table ne peut pas dépasser 4 caracteres

Format:> le texte s'affichera en majuscules

Légende Libellé du champ si on crée un formulaire (pas obligatoire, par défaut = nom du champ)

Valeur par défaut valeur affectée automatiquement lorsqu’on saisit un enregistrement (modifiable)

Valide si utile pour gérer les erreurs de saisie (exemple date commande > date du jour)

Message si erreur message affiché dans une boite de dialogue si la valeur n'est pas valide

Null interdit  Si OUI, il faudra obligatoirement saisir une valeur pour ce champ (OUI pour une clé par exemple)

Chaine vide autorisée NON (pas de chaine vide pour le type Texte)

Indexé Oui, Sans doublons (index= accélérer la recherche de données, doublons si la valeur peut se répéter)




Type de donnees

Type de données Description Exemples
Texte Nombres, lettres, ponctuation (255 caractéres Nom, adresse, numéro de téléphone, libellé produit
au maximum) Exemple Catalogue.Réference
Texte de taille plus grande (jusgu’a 65 536 Lettre, rapport, etc.
caractéeres)
Mémo La proprieté « Format du texte » permet de Exemple : Commandes.Notes
choisir entre « format brut » et « format
enrichi »
Cette proprieté n'existe pas pour le format
Texte.
Nombres entiers, réels, positifs ou négatifs Données de type nombre (mesure, pourcentage, etc.)
mais pas pour le prix (Monétaire)
Exemple : Commande.Transporteur
Numérique Octet Entier entre 0 et 255
Entier Entre -32768 et 32767 (2 octets)
Entier long -2 147 483 648 3 -2 147 483 647 (4 octets)
Reel simple Reel positif ou negatifs (jusqu’a 38 zeros et 15
décimales) (4 octets de stockage)
Reel double Jusqu'a 308 zéros et 28 décimales (8 octets)
Déecimal Positif ou négatif, jusqu’a 28 zéros a gauche de la

virgule et 28 décimales (8 octets)
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Type de donnees

Monétaire Nombre spécial pour les données monétaires. Prix, total, etc.
15 chiffres a gauche et 4 chiffres a droite du point
décimal.
Exemple : Catalogue.[Prix Unitaire]
Date/Heure Une date, un horaire ou les deux. Date de naissance, date de commande, etc.
Pour une mesure d'intervalles en minutes par Exemple : Commandes.[Date de commande]
exemple, utilisez le type numérigue
Quif/Non Valeur logique (VRAI ou Faux) Champ ne prenant que 2 valeurs possibles.

Exemple : Commandes.[Urgent]

Lien hypertexte

Adresse site web, email, etc

Piece jointe Mouveau type Access 2007 Image, document Word, Feuille Excel
Un ou plusieurs fichiers (contenu du fichier On peut par exemple ajouter un champ « photo » a la
copié dans la base de données) table « Clients »
On peut joindre plusieurs piéces 3 un méme Double-cliquer sur le champ en mode feuille de
enregistrement données pour saisir/modifier le fichier image.
MuméroAuto Nombre généré automatiquement par Access Utilisé comme identifiant de I'enregistrement.
lors de la création d'un nouvel enregistrement. Exemple : Clients.[Numeéro client]
Il est different a chague fois. C'est la cle primaire.
Une table ne peut pas contenir plus d'un
champ de type NuméroAuto.
Objet OLE Gere des donnees binaires integrees selon les Tres peu utilise, il a éte garde pour rester compatible

regles Windows OLE (Object Linking and
Embedding).

Il est preférable d'utiliser une piéce jointe car
pas facile a gerer

avec les anciennes versions d'Access,
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s de la BDD et regarder
ce n’est déja fait.

Remarque : on peut modifier e type de données d'un champ d'une table mais ca peut provoquer une perte
d'informations.

Exemples :

Vous diminuez la taille d'un champ texte ou la précision d'un nombre,
Changez un champ de type texte en numérique (Access pourrait le convertir en entier, la partie decimale est
alors perdue),




Type de donnees

La clé primaire

C'est un champ ou un ensemble de champs permettant de désigner de maniére unique un enregistrement. Le ou les
champs faisant partie de la clé primaire ont une clé dans le rectangle a gauche du champ.

Par principe, deux enregistrements n'ayant pas la méme clé sont différents (éviter les doublons).

Une clé ne peut pas se répéter et sert surtout a lier les tables entre elles (relations).

Exemples : Catalogue.[Référence], Clients.[Numéro Client], Commandes.[Numéro Commande]

Pour |a table Détail des commandes, la clé contient 2 champs [Numéro de commande] et [Référence article]. Car
une commande contient plusieurs articles et un article peut apparaitre dans plusieurs commandes.
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=4 Client=s

Type de dannees
Numero Client NMumérofAuto
Raison Sociale Texia
Contact Texte
Civilite et Titre client Texte
=T Taxta
Code Postal Texte
YWille Texte

— ] J— -

Général _|Liste de chaix
Tallle du champ Ertiar lang
Mourell=s val=wurs Increment
Format
LEgende
Indexn= iJui - San: doublons
Balises actives
Aligner le taxte zénéral

Clé primaire de la table Clients avec ses propriétés




Création des tables
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¥ o Texte O.N

NumPermis Texte
Nom Texte
Prénom

Sexe

Adresse

Teléphone

Email

Reservation

' |dReservation NuméroAuto
DateDebut Date
DateFin Date

' IdType NuméroAuto

Type Texte

Voiture

ON ¥ Matricule  Texte

1,1

0N

AnnéeModéle Numérique
Couleur Texte
11 Puissance Texte
Monétaire
1,1

CoutParJour

ON
' IdModel NuméroAuto
Model Texte
1,1

' IdMarque NuméroAuto
Marque Texte




' CIN Texte
NumPermis Texte
Nom Texte
Prénom Texte
Sexe Texte
Adresse

Telephone

Email

(+212)

ON

Reservation

O.N ' Matricule Texte

' |dReservation NuméroAuto
DateDebut Date
DateFin Date

1,1

2010 < AnnéeModele < 2020

T IdType
Type Texte

NuméroAuto ON

AnnéeModéle  Numérique
Couleur Texte
11 Puissance Texte
CoutParJour Monétaire
1,1

O,N
¥ IdModel NuméroAuto
Model Texte
1,1

ON
Marque




[

¥ Matricule Texte —— ¥ IdModele NuméroAuty = ldMargue NuméroAuto
AnnéeModele  Numérique aa Modele Texte ON Marque Texte
Couleur Texte

Puissance Texte

CoutParJour

¥ Matricule  Texte N ¥ ldModele  NuméroAuto ' ON 'IdMarque NuméroAuto
AnnéeModele  Numérique " Modele Texte ' Marque Texte

Couleur Texte 7 aMarque Numérique

Puissance Texte
CoutParJour Monétaire




¥ N
NumPermis
Nom
Prénom
Sexe
Adresse
Telephone

Email

Texte
Texte
Texte
Texte
Texte
Texte
Texte
Texte

Reservation

' |dReservation NuméroAuto

DateDebut
DateFin

¥ Matricule
¥ o

Date
Date
Texte
Texte

Carburant

¥ 1dType
Type

NuméroAuto
Texte

' Matricule

AnnéeModéle

Couleur

Puissance

CoutParJour
¥ ldModele

T IdType

Texte
Numérique
Texte
Texte
Monétaire
Numeérique
Numérique

Modele

¥ dModele

Modele

¥ ldMarque

NuméroAuto
Texte




Il existe plusieurs types de requétes :

* Les REQUETES SELECTION exiraient des données en appliquant des tris ef des filires.

* Les REQUETES CALCULEES effectuent des calculs (TVA, total, pourcentage...).

* LlesREQU ETES PARAMETREES fournissent une grande souplesse aux requétes en les rendant
interactives, dynamigues avec I'utilisateur de la base.

* Les REQUETES REGROUPEMENT permetient de regrouper les données et d'obtenir des
indices statistiques (effectifs, moyenne, minimum...).

* Les REQUETES ACTION permettent de meodifier les données: supprimer cerfaines
informations, en ajouter d’autres, mettre a jour des données, en importer.

- Les REQUETES ANALYSE CROISEE sont "équivalent du tableau croisé dynamique dans
Excel.




Cliquersur C REATION DE R EQUETE dans I'onglet Créer.

BEH % o [ 4 - (G8RH:Baededonnges- [ DesklopyaRH accdb (Torm.., CLTILE DE TAELE “ T - 0O =
ACCUFIL | CREFR | DONMEES EXTEANES  OUTHLS DF RASE DE DONNEFS  CHAMFS  TABLE Mewwet Frenze * [ @

“EE = Bl E & [0 w55 8 79

Jomposants  Table Création  Ustes | Ascistanl Crdation | Formulaire Crdation de Formuaine Elsl Crdation  ELat Maco .,
o'a pplicaton = de table SharePoint - | Reguate de requés fomwlaire  wiarge d'etat  vide =
(S T files Ibe'p:HH. Ferr mudmires Ftets Pdarros ot cocde

m Flus de Fanmulaires -

Sélectionner la ou les tables nécessaire(s) a la requéte en double-cliquant sur leur nom.

Ajouter une table

Clic-Clic !

2. Sélectionner ensuite chaque champ nécessaire a la requéte en double-cliquant sur son
norm.




Les requétes

Les requétes sélection

iz Hequetel - Hegquéte Selection - II:IIEI

ﬁ|

Prénom l \

Adresse Clic-Clic !
Téléphone
-
4] | 4
Champ : |Mom Prénan Adresse —
Table : | Clients Clients Clients J
Tri :
Afficher : V] ] ]
Critéres :
Ou *
[« | X

Définir vos critéres de sélection dans la ligne CRITERES en respectant la
syntaxe d’Access (voir plus loin les OPERATEURS de critéres).
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Les requétes

« QUELQUES OPERATEURS DE CRITERES

Logiques Comparatifs | Arithmeétiques Syntaxiques
Et / Ou / Dans Supérieurq ;> Additionner : + « texten
Pas /| Inférieura: < soustraire : - [champ]
Entre ...et.../- Sup.ou égala:>= Mulfiplier : * [paramétre]
Null Inf. ou égal a: <= Diviser : / #date#
AN E Différent de : <> nombre
& (concaténation) oui/non

(case a cocher]
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Les requétes

Si besoin, définir des critéres supplémentaires dans les lignes OU

Exemple : je veux afficher la liste des clients parisiens :

j= Clients pansiens : Hequéte Sélection =10| x|

Critere de zélection

Champ :
Table
Tri !
Afficher :
Critéres |

Mo

Prenom Yille —_

Clients

Clients Clients —

L 0

Ilpa' is“
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Les requétes

Affichez le résultat de la requéte en cliguant sur Exécuter. I

L

wt Requete] : Requete Selection Jﬁ' ﬂ Exécuter
Yille

Nom Prénom Adresse

 (Dulac] Louis 16, rue des Granges Fans
- ournier hane mpasse du Roy Fans
Herdouy Julien A, tue du Theatre Faris

s 4] (] DTS

Revenir en mode Création pour modifier la requéte, ou fermer la requéte
sans oublier de I'enregistrer. Lui donner un nom explicite !
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Les requétes

Il est également possible d’utiliser des fonctions préprogrammeées (comme
dans Excel) : somme, min, max, vrai/faux, année...

Access n’est pas sensible a la casse (il ne fait aucune différence entre les
majuscules et les minuscules), par contre, attention aux accents.

« CREATION D’UN CHAMP CALCULE

Pour créer un NOUVEAU CHAMP contenant le calcul, il faut utiliser une
NOUVELLE COLONNE.

Donner un nom au nouveau champ, suivi de : , puis ecrire le calcul en
iIndiquant les noms des champs concernés entre crochets.

Exemple 1 : PRIX HT: [QUANTITE]*[MONTANT]

Exemple 2 : TVA : [PRIX HT]*20,6/100

39



Les requétes

« CREATION D’UN CHAMP CALCULE

IDPradut J
Quantite
Pt j
4|
Champ & | Quarkite Prix Tokal: [Quantibe*Prix] v
Table : | Commandes Commandes

Tri

Afficher :

Critéres :
o

|
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Les requétes

- LES REQUETES PARAMETREES

Elles permettent a 'utilisateur de définir lui-méme le critere a chaque
ouverture de la requéte, rendant ainsi la requéte interactive et
reutilisable avec des criteres changeant.

Dans la ligne critere du champ concerné, saisir ENTRE CROCHETS le
texte a afficher dans la boite de dialogue.

Par exemple: Vous gérez les ventes des agents commerciaux de votre
entreprise par région.

Vous souhaitez pouvoir consulter indépendamment les résultats de
chaque secteur, sans pour autant devoir creer autant de requéte qu'll y a
de région.
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Les requétes

« LES REQUETES PARAMETREES

p=f Paramétrée : Requéte Sélection - |0 ﬂ

l .ﬁ.|
IDEmploye ﬂ
MomErploye
5alaire
Prime
Réqion v
b
4 | LIJ
|
Champ & | MomEmploye Salaire Prime Réqion ;l I
Table : |Emplaves Ernployves Emnployes Emnployes —
Tri »
Afficher : [
Critéres | [Quel région souhaitez-vous consulber?]
i | ¥
I |




Les requétes

« LES REQUETES PARAMETREES

Chaque fois que vous lancerez la requéte, vous n‘aurez qu’a preciser le
secteur choisi dans la boite de dialogue qui apparaitra.

Entrer la valeur du paramétre x|

uel région souhaitez-wous consulker?

| Ok I Annuler




Les requétes

« LES REGROUPEMENTS ET STATISTIQUES

Vous voulez connaitre le montant total des ventes de chaque
vendeur. Il faut regrouper toutes les ventes par vendeur et
effectuer la somme de ses ventes.

Vous avez besoin de la ligne OPERATION, qu’on obtient en
cliquant sur l'icbne
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Les requétes

« LES REGROUPEMENTS ET STATISTIQUES

Fichier ~Edition Affichage Insertion /
E- Ea8 B Tt - &N DA 2,
Tnlzauxl
#
N° Choisir Regroupement
vendeur pour le champ Vendeur Choisir Somme pour le
Yente
champ Montant des ventes
A
Champ : |Vendeur Vente
Table : |ventes Ventes
Opération : |Regroupement Sormre
Tri:
Afficher : L L] L]
Criteres
Ou ;
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Les requétes

« LES TRIS ET PREMIERES VALEURS

Définir ORDRE DE Tri (croissant ou décroissant) en cliqguant dans la
ligne Tri et en sélectionnant I'option désirée dans la liste qui apparait.
Exemple : je veux afficher la liste des clients parisiens classés par ordre
alphabétique :

= Requétel - Hequéte Sélechion

=10 x|

Lo

Mom
Prénom
Adresse
Ville
Téléphone

Ordre de tri

Critere de sélection

-

Champ :
Table :
Tri:
AFficher :
Critéres :
(0T

Mom

Prénom

Adresse Yille

Clients

Clients

Clients Clients

Croissank

[

o |

"PARIS"
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Les requétes

« LES TRIS ET PREMIERES VALEURS

Pour obtenir uniquement les premigrs enregistrements du résultat d'une
requéte, utiliser la fonction PREMIERES VALEURS : taper le nombre ou
le pourcentage d’enregistrements désirés.

Par exemple : je veux afficher le nom des 3 employés les mieux payes :
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Les requétes

« LES REGROUPEMENTS ET STATISTIQUES

Requéte Octils Fenétre 7
F'f KT » (4 - 1 ! [:]EZ 3 - :1\\ @@‘ |EJ'-
ezt Requétel : Requéte Sélection .

Cads

*

Premigres valeurs |

IDEnploye
MNomEmplove

Salare

Prima Attention !

Cela suppose que les

lu salaires soient triés du plus
L F ) .
eleve au plus faible.

Champ : |MomEmploye Salaire
Table : |Cadres Cadres
Tri :
Afficher :
Critéres |

Ou ;
K1

(=
|
L
(W




Les requétes

2. LES REQUETES ACTION

Elles permettent d’effectuer automatiquement une ACTION au lieu
d’afficher une liste de résultats.

Démarrez une nouvelle requéte en mode creation, puis précisez le TYPE
DE REQUETE que vous désirez effectuer, sinon vous aurez par défaut
une requéte sélection.

B HS . GRH ; Base de données- D\Desktop\GRH.accdb (for IUTILS DE REQUET p ‘ 0 X
FICHIFR pixasial "REER DONNEES EXTERNES OUTILS DE BASE DE DONNEES CREER Mistyk et Firenzi h &Y

o 1 ‘ ) I Mise & jour Union = S nsérer des lignes 1 Insérer des calonnes z )

| pouy

iy ik V- * [ Analyse croisée &= SQL direct ) x Supprimer des colonnes | _ =

Affichage Exouter n A ffich _ ; Totaux g
. e table L. Suppression E2 Delimition des donnees latable «NGensrateur i Renvoyer:  Tout
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Les requétes

« REQUETE SUPPRESSION

Elle permet de supprimer des données en fonction d’un critére.
Sélectionner le type SUPPRESSION, faire basculer les champs contenant
les données a supprimer, définir le critere permettant de savoir quelles
données doivent étre supprimees.

Exemple : supprimer toutes les commandes antérieures a septembre
2002
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Les requétes

« REQUETE SUPPRESSION

28 Commandes < 09/2002 - Requéte Suppression =10| x|
Comr -
*
IDClient
IDProduit
Quantite
Date
'
4] | ’
Champ : |Date ﬂ
Table : |Commandes
Supprimer : [O0
Critéres : | <#01/09/2002#
Ou : _l
<« | >
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Les requétes

« REQUETE AJOUT

Elle permet d’ajouter a une table des enregistrements provenant d'une
autre table (voire d’une autre base de données).

Créez une requéte en selectionnant les tables qui contiennent les
enregistrements que vous souhaitez ajouter dans l'autre table.

Choisir le type AJOUT, spécifier le nom de la table de destination (celle
qui va recevoir de nouveaux enregistrements).

Faire basculer les champs de la table d’origine (celle d’ou proviennent les

données) dans la requéte, et eventuellement définir un critere si on ne
veut pas ajouter tous les enregistrements de la table d’origine.
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Les requétes

g=t Hequétel : HRequéte Ajout

« REQUETE AJOUT

Exemple : on a une table « Commandes2 » contenant des commandes

antérieurs a sept 2002, on veut les ajouter a la table « Commandes » :

=10I x|

Ca

-

4
IDClient
IDProduit
Quantite
Date
w
K1 »
Champ : |IDClient IDProduit Quantite Date —
Table : | Commandes2 Commandesz CommandesZ Commandes2 |
Tri:
Ajouter & : | IDClient IDProduit Quankite Date
Critéres : <#01/09/z2002#
(T

ol I
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Les requétes

« REQUETE MISE A JOUR

Elle permet de modifier les données d’'un champ. Sélectionner le type
MISE A JOUR, faire basculer le champ a modifier, dans la ligne Mise a
jour, procéder au changement.
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Les requétes

« REQUETE MISE A JOUR

Exemple : on a une table « employés » contenant un champ « prime », on
veut augmenter la prime de chaque employé de 100 € :

g=f Pnme +100 : Requéte Mise a jour = 10| x|
= -
" —
IDEmploye
MomEmploye
Salaire
Prirmne
-
4 | | >

Champ : |Prime =
Table : |Emploves
Mise & jour : |[prime]+100 |
_riteres ;
8 T
<« | -
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Les requétes

- REQUETE CREATION DE TABLE

Le résultat de la requéte apparaitra dans une nouvelle table.

Sélectionner le type CREATION DE TABLE. Dans la boite de dialogue
qui s'affiche, taper le nom de la table a créer ou a remplacer.
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Les requétes

3. REQUETE ANALYSE CROISEE

Ce type de requéte nécessite 3 champs :

= un CHAMP EN EN-TETE DE COLONNE, auquel on applique un
regroupement ;

= au moins un CHAMP EN EN-TETE DE LIGNE, auquel on applique un
regroupement ;

= un CHAMP VALEUR : généralement de type numérique pour pouvoir y
appliquer un indice statistique.

Champ : |Vendeur Rayon Yente
Table : |ventes Ventes Yentes
Opération | |Regroupement Regroupement Somme
Analyse : |En-téte de ligne En-téte de colonne Valeur
Tri

Critéres :
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Dans I'onglet Outils de base de données, cliquer sur RELATIONS :

% | "3 Eu

Optls

AJOUTER TOUTES LES TABLES ¢ la fenétre des relations (comme pour une requéte).

FAIRE GLISSER AVEC LA SOURIS LES CHAMPS COMMUNS 0 deux tables les uns sur les autres.




LES RELATIONS

Exemple : « N°Client » de la table « Client » vers « N°Client » de la
table « Commande » Access propose de créer un lien :

Modification des relations

Table/Requéte ;

TablefRequéte liée ;

T_Client

K I'_L'-.nir'u-alli ent

IDClient

= | IDClient

« | ]

iscade les enregistrements correspondants

= COTTESLUnGanits

Tvpe de relation :

Un-a-plusieurs

21 x|

| Créer I

Annuler

Type jointure. ..

MNouvelle relation. ..
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LES RELATIONS

Cliquer sur APPLIQUER L'INTEGRITE REFERENTIELLE. Cela permet
d’etablir une relation de type un a plusieurs.

Exemple 1 : Pour un client, il peut y avoir plusieurs vehicules ; mais
pour un vehicule, il N’y a qu'un propriétaire. Dans ce type de relation,
VOUS ne pourrez pas enregistrer un véhicule sans qu’il soit lié a un et un
seul proprietaire.

Exemple 2 : Pour un pays, il peut y avoir plusieurs habitants. Mais pour
un homme, il ne peut y avoir qu'un pays d'origine. Chaque personne
sera liée a un et un seul pays d’origine.

Cliquer enfin sur CREER. Une ligne noire avec les symboles 1 et « relie
maintenant les tables.

Pour supprimer une relation : cliquer sur le lien noir puis sur la touche
SUPPR du clavier. Confirmer la suppression

60



